FAMILIA PROFESIONAL
ADMINISTRACION Y GESTION

Gestion
Administrativa

== Ciclo formativo de
GRADO MEDIO

Objetivo del ciclo

Los objetivos educativos de este ciclo son formar profesionales capaces de
gestionar las tareas administrativas de una organizacién de manera eficiente
para controlar procesos econémicos, financieros y laborales. Los estudiantes
adquieren competencias en la gestion de la documentacién empresarial, la
atencion al cliente, el apoyo a la gestion comercial y la comunicacion corporativa.
También se ensefia a trabajar con herramientas informdticas y aplicaciones de
gestion para optimizar los procesos administrativos y garantizar una buena
organizacion de la informacién. Todo ello, con un enfoque ético y responsable
para el buen funcionamiento de las empresas.

¢De que podras trabajar
Auxiliar administrativo/a | Ayudante/a de oficina | Auxiliar administrativo/a de
cobros y pagos, de gestion de personal | Administrativo/a comercial | Auxiliar
administrativo/a de las administraciones pdblicas | Recepcionista | Empleado/a de
atencion al pablico | Empleado/a de tesoreria | Empleado/a en medios de pago.
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El futuro en tus manos
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horas lectivas

Con précticas en empresas del sector

HORARIO DE MANANA,

de lunes a viernes

Pioneros en innovacion
metodolégica

Fomentamos las competencias
claves como la creatividad, el
trabajo en equipo, la autonomia,
el liderazgo y la responsabilidad,
entre otros.

International vision

Erasmus grants: for Studying

abroad and for Internships.

Study-trips
S Co-funded by

the European Union

Bachelor Degree

Una vez finalizado el itinerario del
Grado Superior, podrés acceder a un
Bachelor Degree Europeo afin a tus
estudios en alguna de nuestras
universidades partner.

Campus
donde se imparte

Jesuites Sarria - Sant Ignasi

Carrasco i Formiguera, 32 « 08017 Barcelona
93602 30 30 « fp.santignasi@fje.edu

iPOR QUE DEBES

Técnico/a en
Gestion Administrativa

45 aios de experiencia
en formacion profesional
Nuestra experiencia nos permite

trabajar con empresas referentes
en el sector profesional.

Escuela con
responsabilidad social
Estamos comprometidos en ensefiarte
a mirar el mundo desde una
perspectiva consciente y solidaria.

Equipo docente

Profesorado en activo con amplia
experiencia en su entorno
profesional que comparte su
conocimiento en el aula.

Escanea aqui para
mas informacion
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