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Objetivo del ciclo
El ciclo formativo de Administración y Finanzas tiene como objetivo formar 
a profesionales que puedan ejercer su actividad en grandes, medianas y 
pequeñas empresas, así como en las administraciones públicas, realizando 
operaciones administrativas en la gestión y el asesoramiento de las áreas 
laboral, comercial, contable y fiscal, aplicando la normativa vigente y los 
protocolos de gestión de calidad, el tratamiento de la información, las 
normas de prevención de riesgos laborales y protección medioambiental.

¿De qué podrás trabajar?
Administrativo/a de oficina | Administrativo/a comercial | Administrativo/a 
financiero | Administrativo/a contable | Administrativo/a de logística  
| Administrativo/a de banca y seguros | Administrativo/a de recursos 
humanos | Administrativo/a de la administración pública | Administrativo/a 
de asesorías jurídicas, contables, laborales, fiscales o gestorías | Técnico/a 
en gestión de cobros | Responsable de atención al cliente.

¿QUÉ APRENDERÁS?
 � La gestión y el control de los recursos humanos de manera eficiente.
 � A identificar las necesidades financieras de la empresa.
 � �Te familiarizarás con la gestión de la tesorería y el presupuesto  
de la empresa.

 � ��Adquirirás conocimientos sobre la contabilidad y la fiscalidad 
empresarial.

 � �A utilizar aplicaciones ofimáticas para gestionar información  
y documentación.

 � �En el ámbito de la atención al cliente, desarrollarás habilidades para 
atender a usuarios tanto en el área administrativa como comercial.

 � �A aplicar estrategias de comunicación en catalán e inglés, así como  
a elaborar presentaciones profesionales en varios formatos.

 � �Te formarás en técnicas de liderazgo, motivación y supervisión, que 
te permitirán organizar y coordinar equipos de trabajo  
de forma efectiva.

 � �Por último, adquirirás conocimientos básicos para crear y gestionar 
una pequeña empresa.

¿POR QUÉ DEBES ESCOGERNOS?
Pioneros en innovación 
metodológica
Fomentamos las competencias 
claves como la creatividad, el 
trabajo en equipo, la autonomía, 
el liderazgo y la responsabilidad, 
entre otros.

Escuela con 
responsabilidad social
Estamos comprometidos en 
enseñarte a mirar el mundo  
desde una perspectiva consciente  
y solidaria.

International vision
Erasmus grants: for Studying 
abroad and for Internships.  
Study-trips 

Programas TOP UP  
Permiten a los estudiantes que han 
finalizado un grado superior de FP 
acceder directamente al último curso de 
un grado universitario en Europa 
(Bachelor Degree), mediante la 
convalidación de los dos años cursados 
de FP superior.

45 años de experiencia  
en formación profesional
Nuestra experiencia nos permite 
trabajar con empresas referentes  
en el sector profesional.

Equipo docente
Profesorado en activo con amplia 
experiencia en su entorno profesional 
que comparte su conocimiento  
en el aula.

Aprendizaje desde el entorno profesional en el aula
Escenarios de aprendizaje como: Proyectos, retos, seminarios, talleres, 
visitas técnicas, conferencias monográficas, actividades de iniciativa social, 
aulas profesionales, intercambios con el extranjero, mesas de profesionales, 
aprendizaje-servicio, etc. 

2 
Cursos

2066  
horas lectivas 
Con prácticas en empresas del sector
HORARIO DE TARDE,  
de lunes a viernes

Técnico/a superior  
en Administración  
y Finanzas

El futuro en tus manos

Campus  
dónde se imparte
Jesuïtes Sarrià - Sant Ignasi
Carrasco i Formiguera, 32 • 08017 Barcelona  
93 602 30 30 • fp.santignasi@fje.edu

Escanea aquí para  
más información
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2 
años

1,5 
años 
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Grado superior  
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Grado universitario  
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