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Gestio
administrativa

Cicle formatiuge
GRAU MITIJA

Objectiu del cicle

Els objectius educatius d'aquest cicle son formar professionals capagos de gesti-
onar les tasques administratives d'una organitzaci6 de manera eficient, contro-
lant processos economics, financers i laborals. Els estudiants adquireixen com-
peténcies en la gestid de la documentacié empresarial, I'atencié al client, el
suport a la gestié comercial i la comunicacié corporativa. També sensenya a
treballar amb eines informatiques i aplicacions de gesti6 per optimitzar els pro-
cessos administratius i garantir una bona organitzacié de la informacié. Tot cix,
amb un enfocament étic i responsable per al bon funcionament de les empreses.

De que podras treballar?

Auxiliar administratiu/a | Ajudant/a d'oficina | Auxiliar administratiu/a de co-
braments i pagaments, de gesti6 de personal | Administratiu/a comercial |
Augxiliar administratiu/a de les administracions pabliques | Recepcionista |
Empleat/da d'atenci¢ al pablic | Empleat/da de tresoreria | Empleat/da en
mitjans de pagament.

QUE APRENDRAS?
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Aprenentatge des de ['entorn professional a 'aula

AMB LA COL-LABORACIO DE:

Business & Hotel Management School
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]ESU'I'TES
El futur a les teves mans educacié

Formacid Professional
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Amb practiques en empreses del sector

HORARI DE MATI,
CUI'SOS de dilluns a divendres

Pioners en innovacio
metodologica

Fomentem les competéncies
clau com la creativitat, el treball
en equip, 'autonomig, el
lideratge i la responsabilitat,
entre d'altres.

International vision

Erasmus grants: for Studying

abroad and for Internships.

Study-trips
S Co-funded by

the European Union

Bachelor Degree

Un cop finalitzat l'itinerari a

Grau Superior, podras accedir a un
Bachelor Degree Europeu afi als teus
estudis en alguna de les nostres
universitats partner.

Campus
on simparteix
Jesuites Sarria - Sant Ignasi

Carrasco i Formiguera, 32 « 08017 Barcelona

93602 30 30 « fp.santignasi@fje.edu

PER QUE ENS HAS DE TRIAR?

Técnic/a en
Gestio Administrativa

45 anys d’experiéncia
en formacio professional
La nostra experiencia ens permet

treballar amb empreses referents
en el sector professional.

Escola amb
responsabilitat social

Estem compromesos a ensenyar-te
a mirar el mén des d’'una perspectiva
conscient i solidaria.

Equip docent

Professorat en actiu amb amplia
experiencia en el seu entorn
professional que comparteixen
el seu coneixement a 'aula.

Escaneja aqui pera
més informacio
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